Serving guide lines, York Chinese Church

06/11/2009

	Welcome 招待

	崇拜開始前：

	1．10：15 分到達教會

	2．擺聖經，準備好奉獻袋，拿出茶點，拿出新人卡片盒

	3．將“Admission to service only” 貼在門上，將牌子擺在門口

	4. 把小組討論用的桌子放在適當位置

	5．10：35分開始站在門口，微笑迎接弟兄姐妹, 並鼓勵來賓坐在靠前的位置

	6．若你確定哪個是新朋友，發新人卡和筆讓他填寫，填寫完畢後收回，交給Jessica

	

	崇拜開始後：

	7．坐在靠門口的座位，為晚來的朋友開門，帶領座位，確保每個人都有聖經（詩歌本）

	8．幫助收奉獻 (請在主席祈禱後才開始)

	9．在唱最後一首詩歌時，準備開水和茶點

	

	崇拜後的休息時間

	10．將小組討論桌子擺在正確位置，並擺上茶點。請不要在此時做其他清理工作，以確保茶點供應。

	

	討論結束後

	11．將所有東西收回原位，包括：聖經，奉獻袋，茶點盒，新人卡片盒， “Admission to service only”，門口的牌子。清理座位和門口桌子上的一切雜物，恢復原樣。(可推動弟兄姊妹幫手)

	12．若有事需先離開，請務必通知Yang Yi 並找人代你完成清理工作


	MC主席

	崇拜開始前一天

	1． 與Jessica 確定當日報告和禱告事項 （通常Jessica 會發E-mail給你，請查閱）

	

	崇拜當日：

	2．10點45分到達教會

	3．10點50分組織除招待、PA外的所有事奉人員以及講員禱告，請兩三個人輪流開口禱告，並指定一位弟兄姐妹做結束禱告，若人不能到齐，毋须等待，先开始祷告。

	4．11點準時開始崇拜，若新人較多，有1分鐘時間歡迎新人

	5．禱告（為需要禱告的事項禱告，為聚會禱告），邀請敬拜隊

	6. 敬拜後，报告事项

	7  為奉獻禱告，說明非基督徒不需奉獻，收奉獻

	8．若有人分享見證，介紹他上臺分享，之後可能需為他禱告

	9．請講員上臺

	10．最後一首敬拜詩歌後，（在台下）請講員上臺給祝福

	11．結束崇拜，說明小組討論分組情況，有5分鐘的休息，鼓勵弟兄幫忙擺椅子

	PA 音控

	崇拜前一周：

	1．熟悉powerpoint 播放順序

	崇拜當日：

	2. 9:50am 鐘準時到達教會

	3. 準備音響，電腦，Projector, 調音等

	4. 敬拜結束後的休息時間將所有東西收回原位


	Worship team 敬拜团

	崇拜前一周

	1. LEADER: 請最晚於敬拜前一周的週四通知帶領敬拜的弟兄姐妹和司琴你所選的詩歌和練習時間地點。

	2. LEADER: 如果需要使用Peel Close，請儘量於週六上午練習。如需其他時間，請于上一周于楊懿確定時間。

	3. LEADER: 如有敬拜程式表更佳

	4. LEADER: 星期六之前將 Powerpoint 發給PA. Powerpoint 要求：所有诗歌都按顺序在同一文件上。最好在歌词最后有链接可以方便PA 重复播放。

	5. 與神有好的關係#

	崇拜當日

	6. 10 點鐘準時到達教會練習.(LEADER & PA 9:50am 到達，可以先用5分鐘祈禱)

	7. 10點40分結束敬拜練習***

	8. 在崇拜中帶領敬拜，讲道后主动上台帶領最後一首詩歌

	崇拜結束後

	9．教會鑰匙和歌譜(司琴)還給楊懿。

	10. 司琴: 请在收奉献和圣餐时弹琴，请在第一个或最后一个领圣餐。


	Translation 翻譯 

	1．10點45分到達教會

	2．坐在講員旁邊，若是英國講員，為他翻譯臺上發生的事情。

	3．整個崇拜過程為MC翻譯 (如崇拜前已獲講章，請事先準備。)


	Discussion小組帶領者

	1． 若之前沒有收到討論題目，請於講道後直接詢問講員

	2． 崇拜結束後組織本小組成員擺好椅子，召集組員儘快開始坐下討論（10分鐘內）

	3． 若有新成員，請大家先做自我介紹

	4． 每月的最後一個主日討論為分享禱告(弟兄姊妹之間)時間

	5． 控制討論時間在30分鐘之內

	6.  結束祈禱


